校內分機變更可撥等級申請書(附件三)
單位：　　　　　　　　　　　　　　　　   申請日期：　  ／　  ／

	一、申請人
	職別
	聯絡電話:



	身分證字號
	
	

	二、異動分機號碼：

	三、E-Mail帳號：

	四、異動項目
	可撥等級：
□第一級(含國際線+行動電話+國內長途+市話+校內分機)　
□第二級(含行動電話+國內長途+市話+校內分機) 
□第三級(含國內長途+市話+校內分機)　□第四級(僅校內分機)

	五、經費來源：□公務費用(請續填下列)  □自費____________(簽名後，以下可略填)

	六、說明及附件： 

	承辦人員
	
	單位主管
	

	電話分機通話等級更動申請流程
辦理流程

自費
(由薪資扣除
電話費用)
      
申請人簽名後
送營繕組

公務費用
↓
簽呈
↓
單位主管同意

並經總務長批示
↓
申請書附上核准簽送營繕組



	總務處營繕組:

	承辦人員
	
	單位主管
	


   辦理可撥等級設定








