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●功能鍵

隨著所執行的話機功能不同，上方螢
幕顯示的字樣也會隨之不同。

依照上方顯示字樣，點選下方白色部
分的實體按鍵進行功能。



話機教學

●導航鍵

在螢幕顯示的列表中按↑↓鍵滾動瀏
覽列表。

在某些選單中，也可以使用←→鍵進
入和退出不同層的選單。

有子選單的選項，名稱後方會有【…】
進行標示。
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●電話鍵

此鍵用於退出目前所有正在使用的選
單，類似主畫面鍵。

在通話過程中也可用來切換話機狀態
畫面顯示。
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●話機選單鍵

此鍵可進入話機設定選單

PS : 此按鍵多為工程師設定話機專用
，若不慎鍵入請按『電話鍵』回復即
可
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●聯絡人

此鍵可顯示各種可以進行通話的聯絡
人目錄，包含個人通訊錄）

PS : 此功能聯絡人資料紀錄在該話機
中，若該話機故障或更換所有聯絡人
資料需重新設定
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●通話記錄

此鍵可顯示最近接聽、未接聽、和撥
出的通話記錄。

此鍵亮起時，表示有新的未接來電存
在。
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●音量鍵

利用 + 與 –兩鍵來調整撥出及來電的
音量大小。

可以分別調整振鈴、聽筒、耳機和喇
叭的音量。

PS : 1. 話筒掛上時調整，為來電鈴聲大小
2.話筒拿起來時調整，為電話聲音大小
3.免持對講時調整，為對講聲音大小
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●耳機鍵

此鍵用來使用已連接耳機插孔的耳機
接聽及結束通話。

當使用耳機接聽通話時，此按鈕會亮
起。
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●靜音鍵

此鍵可用於目前通話中來電及去電，
可將我方的音量靜音。

靜音狀態時，此鍵將亮起。
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●喇叭 / 擴音鍵

可使用此鍵通過話機本身喇叭及麥克
風進行通話應答和結束通話。

當使用免提話筒功能時，此鍵將亮起。
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●保留鍵 (軟體功能鍵)

可將對方通話進行保留。

若需接回保留通話，按通話迴路鍵即
可接回。
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●電話會議鍵

可進行多方會談。

使用步驟:
1、於(通話1)中，按下螢幕顯示『會
議』下方功能鍵。
2、撥打第二通電話(通話2)。
3、待確認對方已接聽電話後，再度
點選『會議』功能，便可將(通話1)、
(通話2)及自己集合成簡易三方電話會
議。
4、依上述方式『增加』，最多可達6
方通話。
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●轉接鍵

可使用此鍵將來電者電話轉接給其他
分機號碼，本身電話將掛斷

使用步驟:
1、於通話進行中點選『轉接』下方
功能鍵，系統先將通話進行保留。
2、撥打欲轉接之分機號碼，待確認
該分機號碼接聽後，掛上聽筒或點選
『完成』功能
3、來電者的電話將與轉接的分機號
碼進行通話
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●掛斷 / 結束鍵

通話不須掛上聽筒，即可將電話掛斷
並再次撥號。另一用途是在做會議電
話時，強制退出最後參加會議者。
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●代接鍵 Call Pickup (軟體功能鍵)

可代接同群進線話機。
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●指定代接 Dir Pickup
可代接同群組或不同群組響鈴中之內
線分機。

使用步驟:
1、點選按鍵Dir Pickup 。
2、按響鈴中之內線分機號碼。
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●跟隨按鍵 Call Forward
可使用此鍵將電話跟隨至其他分機

使用步驟:
1、點選按鍵Call Forward 。
2、螢幕會顯示輸入跟隨號碼。
3、輸入要跟隨到的分機號碼後,會聽到
系統發出逼,逼,逼三聲地確認音
4 、取消跟隨功能,點選按鍵Call Forwad       
即可取消跟隨功能
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●勿擾 DoNotDisturb
可使用請勿打擾功能,對方來電將無
法撥入,再按一次即可取消
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電話線8P頭(較大)插數位話機,6P頭(較
小)插原電話孔


